
ระบบบริหารการศึกษา 

 

 

 

บริการของระบบบริหารการศึกษาสําหรับอาจารย 

สําหรับการเขาใชงานทะเบียนออนไลน มีขั้นตอนดังตอไปน้ี 

1. เขาเว็บไซต http://webregis.dusit.ac.th 

2. กรอกชื่อผูใชและรหัสผานของอาจารย (ดังรูป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- กรอกรหัสประจาํตวัอาจารย ท่ีชอง ชื่อผูใช (Username) 

- กรอกรหัสผาน ท่ีชอง รหัสผาน (Password) 

3. คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือเขาสูระบบ และจะไดหนาจอดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. เมื่ออาจารยผูสอนเขามาสูหนาเมนูหลักอาจารย ทางดานบนจะมีเมนูใหเลือกและตัวเชื่อมโยง 

(Link) สําหรับดาวนโหลดโปรแกรม Acrobat Reader 

4.1 งานอาจารย จะประกอบไปดวยเมนูยอย  

1) เมนู “ระบบบุคลากร” : ใชในการแสดงระบบบุคลากร 

2) เมนู “รายชื่อนักศึกษาลงทะเบี ยน” : ใชในการแสดงรายชื่อนักศึกษาในภาคการศึกษา

ปจจุบันและคนหารายชื่อนักศึกษายอนหลังของนักศึกษาท่ีไดลงทะเบียนเรียน ตามรายวิชาท่ีอาจารยเปดสอน   

3) เมนู “นําขอมูลนักศึกษาเขาระบบ” : ใชในการโอนขอมูล (Upload) นักศึกษาเขาระบบ 

(ซึ่งขอมูลท่ีจะโอนเปนขอมูลท่ีไดจากการดาวนโหลดในสวนรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียนเทาน้ัน) 

4) เมนู “บันทึกคะแนน” : ใชในการบันทึกคะแนนของนักศึกษาในแตละรายวิชา 

5) เมนู “แกไขคะแนน” : ใชแกไขคะแนนของนักศึกษาหลังจากท่ีทําการใสคะแนนลงไปแลว

จะสามารถแกไขไดเพียงคร้ังเดียว 

6) เมนู “ตัดเกรด” : ใชในการตัดเกรดของนักศึกษาท่ีไดผานการบันทึกคะแนนมาแลว 

7) เมนู “ตัดเกรด PD,P,F” : ใชในการตดัเกรดแบบ PD,P,F ของนักศึกษา ท่ีไดผานการ

บันทึกคะแนนมาแลว 

8) เมนู ”แกไขเกรด I หรือ I*” : ใชแกไขเกรด I หรือ I* ของนักศึกษาท่ีได ผานการตัดเกรด

แลว 

9) เมนู “พิมพรายงาน” : ใชในการเลือกพิมพรายงาน ในสวนบันทึกคะแนนและสวนการตดั

เกรดของนักศึกษาท่ีไดบันทึกและตัดเกรดเรียบรอยแลว และอาจารยสามารถพิมพรายงานสรุปรวมหลายๆ รายวิชาได 

10) เมนู “อนุมัตินักศึกษาติด W” : ใชในการแกไขนักศึกษาขอถอนวิชา 

11) เมนู “ตารางสอน” : ใชในการสอบถามตารางการสอนของอาจารย 

4.2 เมนู “Tools” จะประกอบไปดวยเมนูยอย 

1) เมนู “Change Password” : ใชสําหรับการเปล่ียนรหัสผาน 

2) เมนู “Change Language” : ใชสําหรับการเปล่ียนภาษาบนหน าจอ โดยจะมีใหเลือก

เปนภาษาไทยกับภาษาอังกฤษ 

4.3 เมนู “หนาแรก” : เมื่ออาจารยผูสอนเลือกเมนูน้ี จะเปนการลางหนาจอและให แสดงหนาจอ

แรกของระบบงาน 

4.4 เมนู  “ออกจากระบบ ” : เมื่ออาจารยผูสอนเลือกเมนูน้ี จะเปนการออกจากระบบของ

อาจารยผูสอน 

4.5 ตัวเชื่อมโยงสําหรับดาวนโหลดตัวติดตั้งโปรแกรม Acrobat Reader เพ่ือใชงานในขั้นตอน

การส่ังพิมพรายงาน 

 

ตัวอยาง เมนูรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียน 

เมื่ออาจารยผูสอนไดเลือกเมนู “รายชื่อนักศึกษาท่ีลงทะเบียน” หนาจอจะแสดงรายวิชาท่ีอาจารยสอน 

ประจําภาคการศึกษาปจจุบัน ดังรูปดานลาง 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแสดงหนาจอเลือกรายวิชาของนักศึกษาท่ีลงทะเบียน 

 

คําอธิบายการใชงานหนาจอ 
ดูรายชื่อนักศึกษา 

หลังจากอาจารยผูสอนกดปุม “ดูรายชื่อนักศึกษา” ระบบจะทําการคนหา และ แสดงรายชื่อนักศึกษา

ท่ีลงทะเบียน ตามรายวิชาและตอนเรียนท่ีเลือก ซึ่งจะแสดงได ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



รายละเอียดหนาจอ 

 

รายละเอียด หนาจอแสดงรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนตามรายวิชาที่เลือก 

รายละเอยีด คําอธิบาย 

1.  เมนู หนาแรก กดเมนู หนาแรก เพ่ือกลับไปยังหนาเลือกเมนูหลัก 

2.  เมนู ถอยกลับ กดเมนู ถอยกลับ เพื่อกลับไปยังหนาเลือกรายชื่อนักศึกษา 

3.  เมนู พิมพรายชื่อ กดเมนู พิมพรายชื่อ ระบบจะทําการแสดงรายงานรายชื่อนักศึกษา 

ออกมาในรูปแบบของโปรแกรม Acrobat Reader 

4. เมนู พิมพ

แบบฟอรม 

กดเมนู พิมพแบบฟอรม ระบบจะทําการแสดงแบบฟอรมลงชื่อผูเขา

สอบออกมาในรูปแบบของโปรแกรม Acrobat Reader 

5.  เมนู ดาวนโหลด

รายชื่อ 

กดเมนู ดาวนโหลดรายชื่อ ระบบจะดาวนโหลดรายชื่อนักศึกษาซึ่ง

เปนไฟลเอกสารในรูปแบบของโปรแกรม Microsoft Excel  

6.  ตัวเชื่อมโยงของ

รหัสนักศกึษา 

กดตัวเชื่อมโยงท่ีรหัสนักศึกษา เพ่ือแสดงรายละเอียดของนักศึกษาท่ี

ตองการ เชน ชื่อ ท่ีอยู เบอรโทรศัพท รายวิชาท่ีลงทะเบียน เปนตน 

 

พิมพรายชื่อ 

หลังจากอาจารยผูสอนกดเมนู “พิมพรายชื่อ” (จําเปนจะตองใชโปรแกรม Acrobat Reader version 

4.0 ซึ่งสามารถดาวนโหลดไดจากหนาจอแรก) หลังจากน้ัน ระบบจะทําการสรางรายงานของรายชือ่นักศกึษาจากหนาจอ

ปจจุบันให หากเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีอาจารยผูสอนใชอยูมีการตอเคร่ืองพิมพเอาไว ก็จะสามารถท่ีจะทําการส่ังพิมพรายชื่อ

นักศึกษาไดทันที แตหากเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีใชอยูไมมีการตอเคร่ืองพิมพไว ก็สามารถทีจ่ะบันทึกเปนไฟลเอาไวเพ่ือนํามา

พิมพไดในภายหลัง โดยจะมีลักษณะดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



พิมพแบบฟอรม 

หลังจากอาจารยผูสอนกดเมนู “พิมพแบบฟอรม ” (จําเปนจะตองใชโปรแกรม Acrobat Reader 

version 4.0 ซึ่งสามารถดาวนโหลดไดจาก หนาจอแรก ) หลังจากน้ัน ระบบจะทําการสรางแบบฟอรมลงชื่อผูเชาสอบของ

รายชื่อนักศึกษาจากหนาจอปจจุบัน หากเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีอาจารยผูสอนใชอยูมีการตอเคร่ืองพิมพเอาไว ก็จะสามารถ

ท่ีจะทําการส่ังพิมพรายชื่อนักศึกษาไดทันที แตหากเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีใช อยูไมมีการตอเคร่ืองพิมพ ไว ก็สามารถท่ีจะ

บันทึกเปนไฟลเอาไวเพ่ือนํามาพิมพไดในภายหลัง โดยจะมีลักษณะดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดาวนโหลดรายชื่อ 

  หลังจากอาจารยผูสอนกดเมนู “ดาวนโหลดรายชื่อ ” จะแสดงหนาจอ ขอแนะนําในการ Download 

รายชื่อ หากไมตองการ ดาวนโหลดหรือตองการกลับมาที่หนาจอเดิมใหเลือกปุม ยกเลิกการ Download และหากตองการ 

Download ใหเลือกปุม ดาวนโหลดรายชื่อเพ่ือบันทึก และปุม ดาวนโหลดรายชื่อเพ่ือบันทึกคะแนนและตัดเกรด ระบบจะ

ดาวนโหลดรายชือ่นักศกึษาเปนไฟลเอกสารของโปรแกรมไมโครซอฟทเอกเซล ซึ่งแสดงไดดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หมายเหตุ   ชองท่ีอาจารยผูสอนสามารถแกไขไดคือ ชอง ติด I, คะแนนเกบ็รวม , คะแนนสอบกลางภาค , คะแนนสอบ 

ปลายภาค , คะแนนรวม และเกรดท่ีไดเทาน้ัน และในกรณีดาวนโหลด รายชื่อเพ่ือบันทึกคะแนนจะไมมี ชองคะแนนรวม 



และชองท่ีใสเกรด ท่ีไดแสดงขึ้นมา  (สวนบันทึกคะแนน จะมีการรวมคะแนนใหอัตโนมัติ เมื่อนําขอมูลเขาระบบ ซึ่งจะได

กลาวถึงในสวนตอไป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

ดูรายละเอียดนักศึกษา 

เมื่ออาจารยผูสอน กดตัวเชื่อมโยงรหัสนักศึกษาเพ่ือดู รายละเอียดของนักศึกษาคนน้ันๆ ก็จะแสดง 

หนาจอ ดงัรูปดานลาง 

 

 เมนูออกจากระบบ 

การออกจากระบบ ใหอาจารยผูสอนทําการเลือกท่ีเมนู “ออกจากระบบ” ซึง่จะเปนการออกจากระบบท่ี

ถูกตอง และจะกลับไปยังหนาจอในการใสรหัสเขาระบบ  

 

สามารถติดตอสอบถามเพิ่มเติมไดท่ี ศูนยขอมูลกลาง (Data Center) 

หมายเลขโทรศพัท 0-2244-5234 และ 0-2244-5235 
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