
ระบบบริหารการศึกษา 

 

 

 

บริการของระบบบริหารการศึกษาสําหรับอาจารย 

สําหรับการเขาใชงานทะเบียนออนไลน มีขั้นตอนดังตอไปน้ี 

1. เขาเว็บไซต http://webregis.dusit.ac.th 

2. กรอกชื่อผูใชและรหัสผานของอาจารย (ดังรูป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- กรอกรหัสประจาํตวัอาจารย ท่ีชอง ชื่อผูใช (Username) 

- กรอกรหัสผาน ท่ีชอง รหัสผาน (Password) 

3. คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือเขาสูระบบ และจะไดหนาจอดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. เมื่ออาจารยผูสอนเขามาสูหนาเมนูหลักอาจารย ทางดานบนจะมีเมนูใหเลือกและตัวเชื่อมโยง 

(Link) สําหรับดาวนโหลดโปรแกรม Acrobat Reader 

4.1 งานอาจารย จะประกอบไปดวยเมนูยอย  

1) เมนู “ระบบบุคลากร” : ใชในการแสดงระบบบุคลากร 

2) เมนู “รายชื่อนักศึกษาลงทะเบี ยน” : ใชในการแสดงรายชื่อนักศึกษาในภาคการศึกษา

ปจจุบันและคนหารายชื่อนักศึกษายอนหลังของนักศึกษาท่ีไดลงทะเบียนเรียน ตามรายวิชาท่ีอาจารยเปดสอน   

3) เมนู “นําขอมูลนักศึกษาเขาระบบ” : ใชในการโอนขอมูล (Upload) นักศึกษาเขาระบบ 

(ซึ่งขอมูลท่ีจะโอนเปนขอมูลท่ีไดจากการดาวนโหลดในสวนรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียนเทาน้ัน) 

4) เมนู “บันทึกคะแนน” : ใชในการบันทึกคะแนนของนักศึกษาในแตละรายวิชา 

5) เมนู “แกไขคะแนน” : ใชแกไขคะแนนของนักศึกษาหลังจากท่ีทําการใสคะแนนลงไปแลว

จะสามารถแกไขไดเพียงคร้ังเดียว 

6) เมนู “ตัดเกรด” : ใชในการตัดเกรดของนักศึกษาท่ีไดผานการบันทึกคะแนนมาแลว 

7) เมนู “ตัดเกรด PD,P,F” : ใชในการตดัเกรดแบบ PD,P,F ของนักศึกษา ท่ีไดผานการ

บันทึกคะแนนมาแลว 

8) เมนู ”แกไขเกรด I หรือ I*” : ใชแกไขเกรด I หรือ I* ของนักศึกษาท่ีได ผานการตัดเกรด

แลว 

9) เมนู “พิมพรายงาน” : ใชในการเลือกพิมพรายงาน ในสวนบันทึกคะแนนและสวนการตดั

เกรดของนักศึกษาท่ีไดบันทึกและตัดเกรดเรียบรอยแลว และอาจารยสามารถพิมพรายงานสรุปรวมหลายๆ รายวิชาได 

10) เมนู “อนุมัตินักศึกษาติด W” : ใชในการแกไขนักศึกษาขอถอนวิชา 

11) เมนู “ตารางสอน” : ใชในการสอบถามตารางการสอนของอาจารย 

4.2 เมนู “Tools” จะประกอบไปดวยเมนูยอย 

1) เมนู “Change Password” : ใชสําหรับการเปล่ียนรหัสผาน 

2) เมนู “Change Language” : ใชสําหรับการเปล่ียนภาษาบนหน าจอ โดยจะมีใหเลือก

เปนภาษาไทยกับภาษาอังกฤษ 

4.3 เมนู “หนาแรก” : เมื่ออาจารยผูสอนเลือกเมนูน้ี จะเปนการลางหนาจอและให แสดงหนาจอ

แรกของระบบงาน 

4.4 เมนู  “ออกจากระบบ ” : เมื่ออาจารยผูสอนเลือกเมนูน้ี จะเปนการออกจากระบบของ

อาจารยผูสอน 

4.5 ตัวเชื่อมโยงสําหรับดาวนโหลดตัวติดตั้งโปรแกรม Acrobat Reader เพ่ือใชงานในขั้นตอน

การส่ังพิมพรายงาน 

 

ตัวอยาง เมนูรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียน 

เมื่ออาจารยผูสอนไดเลือกเมนู “รายชื่อนักศึกษาท่ีลงทะเบียน” หนาจอจะแสดงรายวิชาท่ีอาจารยสอน 

ประจําภาคการศึกษาปจจุบัน ดังรูปดานลาง 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแสดงหนาจอเลือกรายวิชาของนักศึกษาท่ีลงทะเบียน 

 

คําอธิบายการใชงานหนาจอ 
ดูรายชื่อนักศึกษา 

หลังจากอาจารยผูสอนกดปุม “ดูรายชื่อนักศึกษา” ระบบจะทําการคนหา และ แสดงรายชื่อนักศึกษา

ท่ีลงทะเบียน ตามรายวิชาและตอนเรียนท่ีเลือก ซึ่งจะแสดงได ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



รายละเอียดหนาจอ 

 

รายละเอียด หนาจอแสดงรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนตามรายวิชาที่เลือก 

รายละเอยีด คําอธิบาย 

1.  เมนู หนาแรก กดเมนู หนาแรก เพ่ือกลับไปยังหนาเลือกเมนูหลัก 

2.  เมนู ถอยกลับ กดเมนู ถอยกลับ เพื่อกลับไปยังหนาเลือกรายชื่อนักศึกษา 

3.  เมนู พิมพรายชื่อ กดเมนู พิมพรายชื่อ ระบบจะทําการแสดงรายงานรายชื่อนักศึกษา 

ออกมาในรูปแบบของโปรแกรม Acrobat Reader 

4. เมนู พิมพ

แบบฟอรม 

กดเมนู พิมพแบบฟอรม ระบบจะทําการแสดงแบบฟอรมลงชื่อผูเขา

สอบออกมาในรูปแบบของโปรแกรม Acrobat Reader 

5.  เมนู ดาวนโหลด

รายชื่อ 

กดเมนู ดาวนโหลดรายชื่อ ระบบจะดาวนโหลดรายชื่อนักศึกษาซึ่ง

เปนไฟลเอกสารในรูปแบบของโปรแกรม Microsoft Excel  

6.  ตัวเชื่อมโยงของ

รหัสนักศกึษา 

กดตัวเชื่อมโยงท่ีรหัสนักศึกษา เพ่ือแสดงรายละเอียดของนักศึกษาท่ี

ตองการ เชน ชื่อ ท่ีอยู เบอรโทรศัพท รายวิชาท่ีลงทะเบียน เปนตน 

 

พิมพรายชื่อ 

หลังจากอาจารยผูสอนกดเมนู “พิมพรายชื่อ” (จําเปนจะตองใชโปรแกรม Acrobat Reader version 

4.0 ซึ่งสามารถดาวนโหลดไดจากหนาจอแรก) หลังจากน้ัน ระบบจะทําการสรางรายงานของรายชือ่นักศกึษาจากหนาจอ

ปจจุบันให หากเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีอาจารยผูสอนใชอยูมีการตอเคร่ืองพิมพเอาไว ก็จะสามารถท่ีจะทําการส่ังพิมพรายชื่อ

นักศึกษาไดทันที แตหากเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีใชอยูไมมีการตอเคร่ืองพิมพไว ก็สามารถทีจ่ะบันทึกเปนไฟลเอาไวเพ่ือนํามา

พิมพไดในภายหลัง โดยจะมีลักษณะดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



พิมพแบบฟอรม 

หลังจากอาจารยผูสอนกดเมนู “พิมพแบบฟอรม ” (จําเปนจะตองใชโปรแกรม Acrobat Reader 

version 4.0 ซึ่งสามารถดาวนโหลดไดจาก หนาจอแรก ) หลังจากน้ัน ระบบจะทําการสรางแบบฟอรมลงชื่อผูเชาสอบของ

รายชื่อนักศึกษาจากหนาจอปจจุบัน หากเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีอาจารยผูสอนใชอยูมีการตอเคร่ืองพิมพเอาไว ก็จะสามารถ

ท่ีจะทําการส่ังพิมพรายชื่อนักศึกษาไดทันที แตหากเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีใช อยูไมมีการตอเคร่ืองพิมพ ไว ก็สามารถท่ีจะ

บันทึกเปนไฟลเอาไวเพ่ือนํามาพิมพไดในภายหลัง โดยจะมีลักษณะดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดาวนโหลดรายชื่อ 

  หลังจากอาจารยผูสอนกดเมนู “ดาวนโหลดรายชื่อ ” จะแสดงหนาจอ ขอแนะนําในการ Download 

รายชื่อ หากไมตองการ ดาวนโหลดหรือตองการกลับมาที่หนาจอเดิมใหเลือกปุม ยกเลิกการ Download และหากตองการ 

Download ใหเลือกปุม ดาวนโหลดรายชื่อเพ่ือบันทึก และปุม ดาวนโหลดรายชื่อเพ่ือบันทึกคะแนนและตัดเกรด ระบบจะ

ดาวนโหลดรายชือ่นักศกึษาเปนไฟลเอกสารของโปรแกรมไมโครซอฟทเอกเซล ซึ่งแสดงไดดังรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หมายเหตุ   ชองท่ีอาจารยผูสอนสามารถแกไขไดคือ ชอง ติด I, คะแนนเกบ็รวม , คะแนนสอบกลางภาค , คะแนนสอบ 

ปลายภาค , คะแนนรวม และเกรดท่ีไดเทาน้ัน และในกรณีดาวนโหลด รายชื่อเพ่ือบันทึกคะแนนจะไมมี ชองคะแนนรวม 



และชองท่ีใสเกรด ท่ีไดแสดงขึ้นมา  (สวนบันทึกคะแนน จะมีการรวมคะแนนใหอัตโนมัติ เมื่อนําขอมูลเขาระบบ ซึ่งจะได

กลาวถึงในสวนตอไป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

ดูรายละเอียดนักศึกษา 

เมื่ออาจารยผูสอน กดตัวเชื่อมโยงรหัสนักศึกษาเพ่ือดู รายละเอียดของนักศึกษาคนน้ันๆ ก็จะแสดง 

หนาจอ ดงัรูปดานลาง 

 

 เมนูออกจากระบบ 

การออกจากระบบ ใหอาจารยผูสอนทําการเลือกท่ีเมนู “ออกจากระบบ” ซึง่จะเปนการออกจากระบบท่ี

ถูกตอง และจะกลับไปยังหนาจอในการใสรหัสเขาระบบ  

 

สามารถติดตอสอบถามเพิ่มเติมไดท่ี ศูนยขอมูลกลาง (Data Center) 

หมายเลขโทรศพัท 0-2244-5234 และ 0-2244-5235 

 


	ดาวน์โหลดรายชื่อ
	ดูรายละเอียดนักศึกษา
	เมนูออกจากระบบ

