
ประกาศมหาวิทยาลัยสวนดุสิต

เร่ือง การรับสมัครและคัดเลือกบุคคลเปนลูกจางของมหาวิทยาลัย

___________________________

ดวย มหาวิทยาลัยสวนดุสิต มีความประสงคจะรับสมัครและคัดเลือกบุคคลเปนลูกจาง

ของมหาวิทยาลัย ดังรายละเอียดตอไปน้ี

ตําแหนงที่ ๑ อาจารย จํานวน ๑ อัตรา

สังกัดหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาเลขานุการทางการแพทย

คณะวิทยาการจัดการ

คุณสมบัติทั่วไป

๑.มีสัญชาติไทย หรือสัญชาติอื่นตามความเหมาะสม

๒.มีอายุไมตํ่ากวาสิบแปดปบริบูรณ และไมเกินหกสิบปบริบูรณ

๓.เปนผูเล่ือมใสในการปกครองระบบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข

คุณสมบัติเฉพาะ

๑. สําเร็จการศึกษา ปริญญาโทหรือปริญญาเอก ดานบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการ

เลขานุการ (หรือ ปวส. ดานการเลขานุการ), สาขาวิชาบริหารสาธารณสุข, สาขาวิชาการจัดการบริการสุขภาพ 

หรือสาขาวิชาที่เก่ียวของ

๒. มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอร Microsoft Office เชน Word, Excel, Access

๓. มีประสบการณสอน และการทํางานวิจัย

๔. มีความรับผิดชอบ ละเอียดรอบคอบในการทํางาน ซ่ือสัตย เสียสละ อุทิศเวลาใหกับองคกร มี

มนุษยสัมพันธดี มีคุณธรรมจริยธรรม และจรรยาบรรณแหงวิชาชีพ 

๕. มีบุคลิกภาพดี มีมนุษยสัมพันธที่ดี มีความสามารถในการสื่อสารและประสานงานไดดี

๖. หากมีประสบการณดานงานเลขานุการ และ ประสบการณทํางานในโรงพยาบาล จะ

พิจารณาเปนพิเศษ

คุณสมบัติอื่นๆ

- มีความมุงมั่นในการทํางาน

- สามารถทํางานรวมกับผูอื่นไดเปนอยางดี

- มีความพรอมท่ีจะพัฒนาตนเองในทุกๆ ดาน

อัตราเงินเดือน



ปริญญาโท ๑๖,๔๐๐ บาท

ปริญญาเอก ๒๑,๐๐๐ บาท

วัน เวลาและสถานที่รับสมัคร

ขอรับใบสมัครและย่ืนใบสมัครดวยตนเอง ที่มหาวิทยาลัยสวนดุสิต กองบริหารงานบุคคล อาคารสํานัก

งานมหาวิทยาลัย ช้ัน ๓ หรือ Download ใบสมัคร ไดที่ 

https://sdupersonnel.wixsite.com/sdupersonnel/projects ต้ังแต บัดน้ี จนถึงวันศุกรที่ ๒๗ ตุลาคม 

๒๕๖๐ ระหวางเวลา ๙.๐๐-๑๒.๐๐ น. และเวลา ๑๓.๐๐ – ๑๕.๓๐ น. เวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ (โปรดแตงกายสุภาพ)

หลักฐานที่ตองนํามาย่ืนพรอมใบสมัคร

๑. ใบสมัครที่กรอกขอความถูกตองและครบถวนตามความเปนจริง

๒. ใบปริญญาบัตรปริญญาโท/ปริญญาเอก พรอมสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ

(กรณี ยังไมไดรับปริญญาบัตร ใหใชหนังสือรับรองซ่ึงรับรองโดยสภามหาวิทยาลัย)

๓. ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ปริญญาโท/ปริญญาเอก พรอมสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ

๔. สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน ๑ ฉบับ

๕. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกไมใสแวนตาสีดํา ขนาด ๑ น้ิว จํานวน ๓ รูป

(ถายไวไมเกิน ๖ เดือน)

๖. หนังสือรับรองประสบการณการทํางาน (ถาม)ี

คาธรรมเนียมการสมัคร

ผูสมัครจะตองเสียคาธรรมเนียมในการสมัครคนละ ๒๐๐ บาท (สองรอยบาทถวน) ณ กอง

คลัง อาคาร ๒ ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต

การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก

มหาวิทยาลัยฯ จะประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก ภายในวันศุกรที่ ๓ พฤศจิกายน 

๒๕๖๐ ณ กองบริหารงานบุคคล อาคารสํานักงานมหาวิทยาลัย ชั้น ๓ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต และทาง 

http://www.dusit.ac.th

วิธีการสอบคัดเลือก 

วิธีการสอบคัดเลือกเปนลูกจางของมหาวิทยาลัย ตําแหนงอาจารย โดยการสอบขอเขียน และสอบ

สัมภาษณ ตามรายละเอียดของการสอบคัดเลือก แนบทายประกาศ

เกณฑการคัดเลือกพิจารณาจาก

๑.ประวัติการศึกษา

๒.ประวัติการทํางาน

๓.สัมภาษณ



การประกาศผลการคัดเลือก

มหาวิทยาลัยฯ จะประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก ในวันพฤหัสบดีที่ ๒๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ ณ 

กองบริหารงานบุคคล อาคารสํานักงานมหาวิทยาลัย ชั้น ๓ หรือ www.dusit.ac.th ( ขาวประชาสัมพันธ) และ

เร่ิมปฏิบัติงาน ในวันศุกรที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๐ เวลา ๙.๐๐ น. ณ กองบริหารงานบุคคล สอบถามรายละเอียดเพิ่ม

เติมไดที่กองบริหารงานบุคคล โทร ๐๒-๒๔๔ ๕๑๕๒ 

ประกาศ ณ วันที่ ๙ ตุลาคม ๒๕๖๐

(รองศาสตราจารย ดร.ศิโรจน ผลพันธิน)
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