
บันทึกข้อความ

ส่วนงาน สํานักงานมหาวิทยาลัย (กองอาคารและสถานท่ี) โทรศัพท์ภายใน ๕๐๘๕-๖ , ๕๑๒๐, ๕๑๒๒
ที่ สนม. ๘๓๐๕/๒๕๖๒ วันท่ี ๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๒
เรื่อง แจ้งกําหนดการทําบัตรอนุญาตผ่านเข้า-ออก (ประเภทบุคลากร)

เรียน บุคลากรมหาวิทยาลัยสวนดุสิต

เน่ืองด้วยกองอาคารและสถานท่ี จะดําเนินการเปิดให้บุคลากรทําบัตรอนุญาตผ่านเขา้-ออก ประจําปี
การศึกษา ๒๕๖๒-๒๕๖๓ ตั้งแต่วันที่ ๗ สิงหาคม - ๔ ตุลาคม ๒๕๖๒ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปน้ี

๑.  สําหรับบุคลากรท่ีประสงค์ใช้รถยนต์คันเดิม ให้กรอกแบบฟอร์มขอมีบัตรอนุญาตผ่านเข้า-ออก 
มหาวิทยาลัยสวนดุสิต (สําหรับผู้ใช้รถคันเดิมประวัติรถเดิม และทะเบียนรถยนต์เดิม) ให้นําบัตรบุคลากรตัวจริง 
และนําบัตรอนุญาตผ่านเข้า-ออกเดิมมาด้วย (หมดอายุ วันท่ี ๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๒) ให้แนบพร้อมแบบฟอร์มฯ

๒. สําหรับบุคลากรท่ีประสงค์จะขอเปลี่ยนรถยนต์คันใหม่หรือเปลี่ยนทะเบียนรถยนต์ใหม่ และ
บุคลากรท่ีไม่เคยทําบัตรอนุญาตผ่านเข้า-ออก ให้ใช้แบบฟอร์มขอมีบัตรอนุญาตผ่านเข้า-ออก มหาวิทยาลัยสวน
ดุสิต (สําหรับผู้ที่ยังไม่เคยทําบัตร และกรณีเปลี่ยนรถคันใหม่ ให้นําบัตรอนุญาตผ่านเข้า-ออกเดิม ท่ีหมดอายุวันท่ี 
๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๒ มาคืนด้วย พร้อมบัตรบุคลากรตัวจริงมาด้วย)

การติดต่อขอทําบัตรอนุญาตผ่านเข้า-ออก สามารถติดต่อทําบัตรอนุญาตฯ ในวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่
เวลา ๐๙.๐๐-๑๕.๐๐ น. ณ สํานักงานกองอาคารและสถานที่ อาคาร ๑๓ ชั้น ๒ โทรศัพท์ภายใน ๕๐๘๕-
๖ โดยขอความร่วมมือบุคลากรในการสแกนบัตรบุคลากรเพ่ือให้ตรงกับหมายเลขบัตรอนุญาตผ่านเข้า-ออก ของ
แต่ละท่าน  (การสแกนบัตรบุคลากรสแกนได้เฉพาะบัตรที่กองบริหารงานบุคคลของมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ออกให้
เท่าน้ัน (เฉพาะบัตรแข็งสีฟ้า) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(นายสกล โพฉลาด)
วิศวกร

รักษาการแทนผู้อํานวยการกองอาคารและสถานท่ี
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