
 

 

 

 

บริการฝกอบรมคอมพวิเตอร 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีการใหบริการฝกอบรมคอมพิวเตอร สําหรับนักศึกษา       

ศิษยเกา บคุลากร และบคุคลภายนอก โดยไดรับการรับรองใหเปนศูนยฝกอบรมคอมพวิเตอร ในโครงการฝกอบรมคอมพิวเตอร

สําหรับขาราชการตามมติคณะรัฐมนตรี โดยมีหลักสูตรการอบรมตางๆ อาทิ 

- การใชงานคอมพิวเตอรและอินเทอรเน็ต 

- การวิเคราะหขอมูลดวยโปรแกรม SPSS 

- การใชงานโปรแกรม Microsoft Office 

- การใชงานโปรแกรมตกแตงภาพ 

- การใชงานโปรแกรมออกแบบเว็บไซตและการพฒันางานมัลติมีเดีย เปนตน 

นอกจากนี ้ทางสํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ยังมีการใหบริการหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร

เพื่อการอบรมสัมมนา รวมถึงการบริการใหคําปรึกษาเกี่ยวกับระบบงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศในรูปแบบตางๆ สําหรับ

หนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ที่ตองการพัฒนาศักยภาพการปฏิบัติงานของบุคลากรเพื่อใหมีประสิทธิภาพการ

ปฏิบัติงานที่ดีขึ้นอีกดวย 

หมายเหตุ 

1. สําหรับนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตสามารถเทียบโอนเปนวิชาเลือกเสรีไดในหลักสูตร    

40 ช่ัวโมง ** 

2. สามารถตรวจสอบตารางการอบรมไดที่ http://www.arit.dusit.ac.th 

 

งานบริการวิชาการ 
 

http://www.arit.dusit.ac.th/�


โครงการทดสอบความรูและทักษะพืน้ฐานทางดานคอมพวิเตอร 

โครงการทดสอบความรูและทกัษะพืน้ฐานทางดานคอมพิวเตอร เปนโครงการเพื่อประกันคุณภาพทางดาน

คอมพิวเตอร สําหรับนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฎสวนดุสิตและสามารถเทียบโอนเปนวิชาเลือกเสรีไดในรายวิชา 

4122604 วิชาโปรแกรมสําเร็จรูปและการประยุกตใชงาน 3(2-2) วิชาที่สอบประกอบดวย:  

1. Microsoft Windows และการใชงานอินเทอรเน็ต 

2. Microsoft Word 

3. Microsoft Excel  

4. Microsoft PowerPoint 

คาใชจาย : คาทดสอบคร้ังละ 650 บาท 

 

การทดสอบมาตรฐานทักษะโปรแกรมชุด Microsoft Office (Microsoft Office of Specialist : MCAS) 

(Microsoft Office of Specialist : MCAS) คือ โปรแกรมการสอบ ประกอบดวย Microsoft Office Version 

2007 และ 2010 ซึ่งมุงเนนการปฏิบัติงานจริง เพื่อใหตรงกับความตองการของผูปฏิบัติงาน และความตองการของธุรกิจทุก

อุตสาหกรรม จากการวิจัยและการยอมรับจากประเทศตางๆ กวา 128 ประเทศ พบวา บุคคลที่สามารถสอบผานเกณฑ และ

ไดรับใบประกาศนียบัตรจะมีความสามารถในการผลิตผลงานเพิ่มขึ้น และเปนที่ยอมรับในกลุมเพื่อนรวมงาน ลูกคา และ

หวัหนางาน และสําหรับนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต เม่ือสอบผานสามารถนําไปเทียบโอนในรายวิชาเลือกเสรีได 

การทดสอบแบงออกเปน 2 Version ไดแก  

1. Microsoft Office 2007 ประกอบดวย 

- Using Microsoft® Office Word® 2007 

- Using Microsoft® Office Excel® 2007 

- Using Microsoft® Office PowerPoint® 2007 

- Using Microsoft® Office Outlook® 2007 

- Using Microsoft® Office Access® 2007 

- Using Microsoft® Office Word® Expert 2007 

- Using Microsoft® Office Excel® Expert 2007 

  



2. Microsoft Office 2010 ประกอบดวย 

 
Microsoft Office Specialist (Core) 

ทกัษะระดับพืน้ฐานการใชงาน

โปรแกรม Microsoft Office 2010 

ประกอบดวย : 

 
Microsoft Office Expert 

ทกัษะระดับ Expert การใชงานโปรแกรม 

Microsoft Office 2010 ประกอบดวย : 

 
Microsoft Office Master 

ทักษะระดับ  Master การใชงาน

โปรแกรม Microsoft Office ผู เขา

ท ด ส อ บ จ ะ ต อ ง ผ า น ก า ร ท ด ส อ บ

โปรแกรมบังคับ 3 โปรแกรม และเลือก

สอบอีก 1 โปรแกรม  ประกอบดวย : 

 Word 2010  

 Excel® 2010  

 PowerPoint® 2010  

 Access® 2010  

 Outlook® 2010  

 SharePoint® 2010  

 Word 2010 Expert  

 Excel® 2010 Expert  

โปรแกรมบังคับ 

 Word 2010 Expert  

 Excel® 2010 Expert  

 PowerPoint® 2010  

เลือกโปรแกรมใดโปรแกรมหนึ่ง 

 Access® 2010 หรือ 

 Outlook® 2010  
 

 

- ลกัษณะการสอบ  

การทดสอบมาตรฐานทักษะการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรชุด Microsoft Office เปนการทดสอบแบบ

ปฏิบัติจริงกับโปรแกรมหนาจอภาพเครื่องคอมพิวเตอร ซึ่งเนนที่ผลสําเร็จในการทํางาน เพื่อใหไดผลลัพธที่ถูกตอง และจาก

การศึกษาคนควาของบริษทั ไมโครซอฟท จํากัด ในการจัดทําขอสอบที่เปนแบบทดสอบที่วัดผลไดจริง และมีความแมนยําสูง

นั้น จะทําใหผูผานการทดสอบ คือ ผูที่มีทักษะในการปฏิบัติไดจริง และมีประสิทธภิาพในการทาํงานสูง 

- วิธีการสอบ  

1. การทดสอบแตละวิชาใชเวลาประมาณ 50 นาที ขอสอบมีประมาณ 17-20 ขอใหญ 

2. การสอบจะเปนแบบปฏิบัติตอหนาเคร่ืองคอมพิวเตอร เนนการใชงานไดจริง 

3. โจทยคาํถามเปนภาษาองักฤษทกุเวอรช่ัน และมีโจทยภาษาไทยเฉพาะเวอรช่ัน 2007 เทานั้น 

4. โจทยขอสอบเปนลักษณะการสุม (Random)  

5. การสอบผานระบบอนิเทอรเน็ต 

6. เม่ือทําการสอบเสร็จสมบูรณจะไดรับผลสอบทันที 

 

 

 



การใชงานหองปฏบิตักิารคอมพวิเตอรสาํหรับนักศกึษา ณ อาคาร 11 ศูนยฝกอบรมคอมพิวเตอร 

สํานกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ใหบริการหองปฏบิตัิการคอมพิวเตอรสําหรับนกัศึกษา เพือ่การ

เรียนการสอนในเวลา และนอกเวลา โดยมีระเบียบปฏิบัติในการใหบริการหองปฏิบัติการคอมพิวเตอรดังตอไปนี้ 

1. แตงกายชุดนกัศึกษาถูกตองตามระเบยีบของมหาวิทยาลัยราชภฏัสวนดุสิต หรือแตงกายดวยชุดสุภาพ 

-นกัศึกษาหญิง ควรสวมเส้ือมีแขน กระโปรงไมส้ันจนเกินไป รองเทารัดสน และไมสวมกางเกงยีนส 

-นกัศึกษาชาย แตงกายสุภาพ สวมกางเกงขายาว รองเทารัดสน และไมสวมกางเกงยีนส 

2.  กรณีมีการขอใชหองปฏิบัติการคอมพิวเตอรนอกเวลาเ รียน นักศึกษาตองแจงเจาหนาที ่ดูแล

หองปฏิบัติการคอมพิวเตอรที่เคาเตอรบริการกอนเขารับบริการทุกคร้ัง 

3. หามนาํอาหาร / เคร่ืองด่ืมเขามารับประทานภายในหองปฏบิตักิารคอมพวิเตอร 

4. หามเลนเกมสในหองปฏบิตักิารคอมพวิเตอรโดยเด็ดขาด 

5. หามสงเสียงดัง รบกวนผูใชบริการทานอืน่ภายในหองปฏบิตักิารคอมพวิเตอร 

6. หามลงโปรแกรมใดๆ กอนไดรับอนญุาต 

7. หามเคล่ือนยายอปุกรณใดๆ ภายในหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร กอนไดรับอนุญาต 

8. หามนําอุปกรณเครื่องใชไฟฟาทุกชนิดมาตอกับระบบไฟฟาภายในหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร โดย

เด็ดขาด 

9. หากอปุกรณใดๆ ภายในหองปฏบิตัิการคอมพิวเตอร เกิดการชํารุดหรือสูญหายโดยพิสูจนไดวาเกิดจาก

การกระทาํของผูใชบริการ จะมีมาตรการในการลงโทษผูกระทาํความผิดดังตอไปนี ้

9.1 กรณีทําอุปกรณชํารุดเสียหาย ตองชําระคาปรับเปน 2 เทาของมูลคาอปุกรณ 

9.2 กรณีลักทรัพย จะดําเนนิคดีตามกฎหมายโดยไมมีขอยกเวน 

10. สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จะไมรับผิดชอบตอการสูญหายของทรัพยสินสวนตัวของ

ผูใชบริการในขณะใชบริการในหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร ไมวากรณีใดๆ ทั้งส้ิน 

 

 

 
สามารถติดตอสอบถามเพิม่เติมไดที ่ศูนยฝกอบรมคอมพิวเตอร อาคาร 11 ช้ัน 3 

หมายเลขโทรศัพท 0-2244-5220, 5226  


